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Seguimiento a las sesiones de los comités electorales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-013

Seguimiento a las sesiones de los comités electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Dar seguimiento a las sesiones de los comités electorales, antes, durante y después de su celebracion, dando la
asesoria necesaria en los temas correspondientes a organizacion electoral en el &mbito de su competencia; asi como

generando los reportes de la informacidn que sean necesarios para su posterior informaciéon a la instancia
competente.

METAS DEL PROGRAMA:

e Instalar los 16 comités distritales y los 38 comités municipales electorales en su totalidad, en tiempo y forma, con
base en el calendario integral para el Proceso Electoral 2023.

e Que las labores de los 54 comités electorales, se desarrollen apegadas al Reglamento de Elecciones, al Codigo
Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza, la normativa electoral y los acuerdos que, en su caso, emita el Consejo
General del Instituto Electoral de Coahuila.

CLAVE DEL . AREA
T ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
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PE-013

Seguimiento a
las sesiones
de los 54
comités
electorales.

1. Dar seguimiento a las sesiones de los comités

distritales y municipales electorales, durante la
primera quincena del mes de enero.

Dar seguimiento a las sesiones de los comités
electorales, a efecto de recabar los registros de
las asistencias de sus integrantes y recabar los
archivos digitales de la documentacion generada
con motivo de las referidas. Ademas de generar
los reportes necesarios para garantizar el flujo
de informacidn a la Instancia competente.
Conjuntamente con la direcciéon Ejecutiva de
Innovacién Electoral, implementar y garantizar
el flujo de informacién en el sistema de
seguimiento a las sesiones de los comités
municipales y distritales, asi como capacitar al
funcionariado involucrado en la captura de la
informacion.

Descargar los archivos generados por los
comités distritales y municipales electorales
durante las sesiones, con la finalidad de contar
con un compendio documental para funciones
propias de la Direccién Ejecutiva de
Organizacion Electoral.

01/01/23

30/06/23

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral

y

Direccion Ejecutiva de
Innovacion Electoral




"‘ IEC

Instltuto Electoral de Coahuila

Integracion de materiales electorales y operativos de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales e integracion
de paquetes electorales para el Proceso Electoral Local 2023.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-017

Integracion de materiales electorales y operativos de
conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales e
integracion de paquetes electorales para el Proceso
Electoral Local 2023.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con el material y la documentacién electoral 6ptimos para la consecucion del Proceso Electoral Ordinario 2023.

METAS DEL PROGRAMA:

Entregar las cajas contenedoras de material electoral y los paquetes electorales en tiempo y forma.

LAV DI ACTIVIDADES INICIO  TERMINO st

PROGRAMA EJECUTORA

PE-017 1. Gestionar la contratacién de personal operativo

Integracién de para labores de documentacién y materiales

materiales electorales. 01/01/23 | 06/08/23
2. 2.Adecuacion de sede o, en su caso, de busqueda

y arrendamiento de un espacio que funja como
sede Unica para la realizacion de los operativos

Direccion Ejecutiva de

Organizacion Electoral

en coordinacion con la
Secretaria Ejecutiva

electorales y
operativos de

conteo,
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sellado y
agrupamiento
de boletas
electorales e
integracion de
paquetes
electorales
para el
Proceso
Electoral
Local 2023.

de documentacion electoral, para su posterior
adecuacion.

Conjuntamente con la Secretaria Ejecutiva, a
través de la Coordinacién de Organos
Desconcentrados, elaborar cronograma para la
entrega de los materiales y la documentacion
electorales.

Recepcidn, verificacion y acomodo del material
electoral adquirido.

Inicio del operativo de integracion de materiales
electorales en la caja contenedora de material
electoral,
rehabilitado para su reutilizacién, en una sola
sede, correspondiente a las instalaciones de la
bodega electoral central del IEC, por cuestiones
de ahorro presupuestal,
operativo, entre otras.
Remision de las cajas contenedoras de material
electoral a los comités municipales electorales
del IEC.

Armado y rotulado de cajas paquete electoral,
preparacion de los materiales a integrar dentro
de la caja paquete electoral.

Recepcién, verificacion y resguardo de la
documentacion electoral adquirida.

utilizando el material electoral

mayor control
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9.

10.

11.

12.

13.

Inicio del operativo de conteo, sellado y
agrupamiento de boletas, asi como la
integracion de paquetes electorales, en una sola
sede, correspondiente a las instalaciones de la
bodega electoral central del IEC.

Distribucién de los paquetes electorales de las
elecciones de Gubernatura y diputaciones
locales a los comités municipales electorales del
IEC.

Verificacion de las medidas de seguridad de la
documentacion electoral, de acuerdo al
mecanismo establecido en el Reglamento de
Elecciones.

Entrega de las cajas contenedoras de material
electoral y los paquetes electorales a las
presidencias de las mesas directivas de casilla, a
través de  capacitadoras/es  asistentes
electorales del INE.

Verificacion del liquido indeleble, de acuerdo al
mecanismo establecido en el Reglamento de
Elecciones.
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Realizar el concentrado de los medios de impugnacion sustanciados por la Direccion.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-057

Realizar el concentrado de los medios de impugnacion
sustanciados por la Direccion.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Elaborar un documento que permita capturar los datos de los medios de impugnacion, asi como su respectiva cadena

impugnativa para su captura.

METAS DEL PROGRAMA:

Identificar el total de las resoluciones que impacten sobre medios de impugnacidn sustanciados por la Direccidn y plasmarlos
en el concentrado correspondiente para dicho tramite.

CLAVE DEL 2 AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-057 1. Elaborar una concentrado que contenga datos
de identificacion de los medios de impugnacion
Realizar el sustanciados por la direccion tales como: 01/01/23 31/12/23 Direccion Ejecutiva de
concentrado numero, fecha y hora de recepcion, érgano que Asuntos Juridicos
de los medios recibi6, nimero de expediente, tipo de medio de

7 |
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de
impugnacion
sustanciados
por la
Direccion.

impugnacion, promovente (en su caso partido
politico), acto reclamado, Autoridad
responsable, eleccion o acuerdo impugnado,
fecha de sentencia, sentido de la resolucion (en
su caso las resoluciones de la cadena
impugnativa, requerimientos atendidos y el
sentido definitivo del medio de impugnacién.
Registrar los medios de impugnacién que se
interpongan contra actos y/o resoluciones del
Instituto Electoral de Coahuila.

Monitorear las sesiones que celebren el Tribunal
Electoral del Estado de Coahuila, Sala Monterrey
y Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, derivadas de los
medios de impugnacion interpuestos.

Sintetizar el contenido de las resoluciones
dictadas y remitir dicha sintesis via econémica
al titular de la Secretaria Ejecutiva.

Plasmar el sentido de las resoluciones en el
concentrado de medios de impugnacion
correspondiente.
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Sustanciacion de procedimientos sancionadores.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-058

Sustanciacion de procedimientos sancionadores.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Participar como autoridad investigadora dentro de los procedimientos sancionadores que se deriven de las quejas o

denuncias presentadas ante este Instituto.

METAS DEL PROGRAMA:
CLAVE DEL ‘. AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Una vez que se presente un escrito de queja o
PE-058 o denuncia ante este Instituto, se procedera a su
Sustanciacion analisis para determinar si cumple con los Direcci6n Ejecutiva de
de o requisitos exigidos por la ley para su 01/01/23 31/12/23 Asuntos Juridicos
pI‘OCfedlmlentOS tramitacion como procedimiento sancionador.
sancionadores. 2. Una vez definida la via por la que se radicara la
denuncia, se iniciara con la investigacion

9
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preliminar correspondiente, para suadmisién o
desechamiento.
3. Admitida la denuncia:

a. PES: se procedera a su emplazamiento y
se celebrara la audiencia de desahogo de
pruebas y alegatos. Concluida 1la
audiencia, se decretard el cierre de
instruccién y se remitira el expediente
debidamente integrado y el informe
circunstanciado correspondiente, a la
autoridad  jurisdiccional para su
resolucion.

b. POS: se dara vista a las partes para que
manifiesten lo que a su derecho
convenga y aporten los medios
probatorios que acrediten su dicho.
Hecho lo anterior, se desahogaran las
pruebas y se remitira el proyecto de
resolucion a la Comisién de Quejas y
Denuncias, para que esta lo presente
para su aprobacion ante el Consejo
General del Instituto.

4. Siunavezremitido el expediente a la autoridad
resolutora, se realiza algdn requerimiento al

10
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Instituto, se recopila la informacion que
permita atender el mismo y, en su caso, se
solicita la documentacién o informacién a otra
area que la tenga en su poder, para
posteriormente, remitirla al organo
jurisdiccional.

11
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Capacitacion al personal de la DEA].

CLAVE DEL PROGRAMA PE-059

Capacitacidn al personal de la DEA]J.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Que el personal adscrito al area se encuentre capacitado respecto a los procedimientos sancionadores, medios de
impugnacién en materia electoral y en desahogo de audiencias de pruebas y alegatos, redaccion, interpretaciéon y analisis

juridicos.

METAS DEL PROGRAMA:

Realizar 12 sesiones de capacitacidon, seminarios, cursos y/o talleres impartidos por el personal del Instituto Nacional
Electoral, el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, la Casa de la Cultura Juridica y/o Instituciones Educativas.

CLAVE DEL 2 AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-059 1. Solicitar al Secretario Ejecutivo se lleven a cabo
Cal-)acitaci(')n las gestiones para que se realicen las Direccion Ejecutiva de
capacitaciones al area juridica, por parte del | 01/01/23 31/12/23 ) .
al personal de Instituto Nacional Electoral, el Tribunal Electoral Asuntos Juridicos
la DEAJ. del Poder Judicial de la Federacion, la Casa de la
Cultura Juridica, Instituciones Educativas y

12 ]
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Centros de Investigacidon, preferentemente de
manera mensual.

13
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Registro Estatal de Personas Sancionadas por Violencia Politica contra las Mujeres en Razon de Género.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-060

Registro Estatal de Personas Sancionadas por Violencia
Politica contra las Mujeres en Raz6n de Género.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Coadyuvar con el Instituto Nacional Electoral, las autoridades Jurisdiccionales y penales tanto federales y local en el &mbito
de sus competencias, para realizar la inscripcion de las personas a las que se les acredita la comision de acciones constitutivas

de VPG, en el registro de la lista publica que contiene a las personas sancionadas por violencia politica contra las mujeres en
razon de género.

METAS DEL PROGRAMA:

Realizar el total de inscripciones de personas sancionadas por violencia politica contras las mujeres en razon de género de
género en el Registro Estatal.

CLAVE DEL . AREA
T ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PE-060 1. Una vez que las autoridades jurisdiccionales
hacen del conocimiento al IEC que la sentencia o

Registro resolucion ha causado ejecutoria, la Direccion 01/01/23 31/12/23 Direccién Ejec,ut.iva de
Estatal de Ejecutiva de Asuntos Juridicos, debera de llevar Asuntos Juridicos
Personas . .

_ a cabo el registro de la persona sancionada en el
sancionadas

referido sistema.

14 ]
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por Violencia
Politica contra
las Mujeres en
Razoén de
Género.

2. La DEA] debera de informar al Instituto Nacional
Electoral via correo electrénico que se iniciara
con el llenado de la informacién en el Registro
Nacional, y una vez concluido el llenado, el
Instituto Nacional Electoral debera de emitir su
aprobacién en relacién a la informacion relativa
registro.

3. Una vez aprobada la informacién del registro, la
DEAJ, debera ingresar al Sistema del Registro
Estatal de Personas Sancionadas por Violencia
Politica contra la mujer en razén de género, en el
link https://siie.iec-
sis.org.mx/REPS /usuario.php.

4. Una vez que ingresa el usuario y contrasefia,
previamente asignados, se ingresa al Sistema a
efecto de llevar a cabo la captura de registro.

5. En la captura de registro se ingresan datos
relativos al nombre completo del denunciado,
género, clave de elector, tipo de registro,
calidad, cargo o profesion del denunciado,
relacion con la victima, &mbito territorial, fecha

que en la resoluciéon causd ejecutoria, entre
otros datos mas, es decir, debera de llenarse
cada uno de los campos obligatorios sefialado
en el sistema de referencia.

15
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6. Finalmente, todos los datos asentados y que han
sido debidamente capturados en el Sistema
deberan ser guardados en el referido sistema, a
efecto de que este quede debidamente
publicado dentro de las 24 horas siguientes a la
notificacion de que la sentencia causé
ejecutoria, esto es, para que la publicacion del
registro quede actualizada al dia siguiente.

16
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Sustanciar el Procedimiento Laboral Sancionador.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-061

Sustanciar el Procedimiento Laboral Sancionador.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Participar como autoridad instructora dentro de los procedimientos sancionadores que deriven de las quejas o denuncias
presentadas en contra del funcionariado del Instituto y/o Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del IEC, por

incumplimiento de sus obligaciones o realizacién de prohibiciones que infrinjan las normas previstas por la legislacion
aplicable.

METAS DEL PROGRAMA:

Sustanciar el tramite cabal de la totalidad de procedimientos laborales sancionadores, derivados de conductas realizadas por
el funcionariado del Instituto y/o Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del IEC que infrinjan con la normativa
aplicable, para remitirlas a la autoridad resolutora y se emita la resolucion correspondiente.

CLAVE DEL . AREA
R ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

PE-061 1. Determinar el inicio de la etapa de investigacién.
2. Realizar las diligencias de investigaciéon

Sustanci 1 . o .
ustanciar e necesarias para recabar los elementos de 01/01/23 31/12/23 Direccion Ejecutiva de

Procedimient Asuntos Juridicos
prueba.
0 Laboral ) ) ) i
. 3. Analizar si se es procedente determinar medidas
Sancionador.

cautelares y/o de proteccidn.

17 ]
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4. Determinar el inicio o el no inicio del
procedimiento.

5. Dar vista a las partes para que comparezcan a la
audiencia de pruebas y alegatos.

6. Celebrar la audiencia de pruebas y alegatos.

7. Remitir el proyecto de resolucion a la Secretaria

Ejecutiva.

18
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Concurso “Generacion de contenido para redes sociales”

CLAVE DEL PROGRAMA PE-062

Concurso “Generacion de contenido para redes sociales”

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover y fomentar la participacion ciudadana durante el Proceso Electoral Local 2023, a través de medios digitales.

METAS DEL PROGRAMA:

Contar por lo menos con 50 propuestas.

CLAVE DEL . AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-062 1. Emitir convocatoria

2. Difusion de la convocatoria Direccién Ejecutiva de

Concurso 3. Recepcion de trabajos Participacién
“Generacion | 4. Dictaminacién 01/01/2023 | 30/06/2023 Ciudadana
de contenido | 5. premiacién
para  redes | 6. Difusién del contenido ganador en redes sociales
sociales” 7. Elaboracion de informe final

19 ]
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CULTURA CIVICA Y DEMOCRATICA-
EJE ESTRATEGICO
2
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Consejo Electoral Infantil.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-001

Consejo Electoral Infantil.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Crear un espacio de participacidn, en el que las nifias y nifios integrantes de un Cabildo Infantil, contintien con su proceso de
conocimiento civico-democratico, al formar parte del Consejo Electoral Infantil, y con ello conozcan las funciones que

desempenan las y los Consejeros Electorales; dentro del marco de la ENCCIVICA, y Didlogo como eje.

METAS DEL PROGRAMA:

Conformacion del Consejo Electoral Infantil

CLAVE DEL . AREA
R ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Reuniones de trabajo con personal del
Ayuntamiento participante.

2. Calendarizacién de actividades y acuerdos de
agenda entre las instituciones participantes.

3. Recepcion de listado de integrantes del
Cabildo Infantil del afio inmediato anterior.

21 ]
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CCD-001

Consejo
Electoral
Infantil

10.

11.

12.

13.

14.

Reunidén con padres, madres y/o tutores de
las y los participantes infantiles.

Seleccién de las y los integrantes del Consejo
Infantil.

Elaboracién de expedientes en fisico y en
electrénico, de las y los nifios participantes.
Designacion de los puestos a cada uno de las
y los integrantes del Consejo Electoral
Infantil.

Elaboracién del guion de la Sesién de Toma
de Protesta al Consejo Electoral Infantil.
Imparticion del Taller Vive la Democracia a
las y los integrantes del Consejo Electoral
Infantil.

Elaboraciéon de guion de Ila sesion
extraordinaria de entrega de constancias de
registro de candidaturas a aspirantes del
Cabildo Infantil.

Elaboracién de Constancias de Registro de
Candidaturas Infantiles.

Sesiones  extraordinarias de Consejo
Electoral Infantil.

Elaboracién de guion de Sesién Solemne de
Jornada Electoral para la eleccién del Cabildo
Infantil.

Elaboracién del programa del evento.

01/02/2023

30/05/2023

Direccion Ejecutiva de
Educacion Civica

22
]




"‘ IEC

Instltuto Electoral de Coahuila

15. Sesion solemne de Jornada Electoral para la
eleccion del Cabildo Infantil.

23
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Nifias y Nifios Impulsores de sus Derechos, Coahuila 2023.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-002

Nifias y Nifios Impulsores de sus Derechos, Coahuila 2023

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Coadyuvar con la Procuraduria para Nifios, Nifias y la Familia (PRONNIF), en el fortalecimiento de la cultura civica, a través

de la organizacion municipal y estatal del proceso de eleccién, mediante el voto de las Ninas y Nifios Impulsores de sus
Derechos en Coahuila.

METAS DEL PROGRAMA:

38 Ninas y Nifios Impulsores de sus Derechos, representantes de sus municipios, elegidos democraticamente a través del
voto libre y secreto; asi como la nifia o nifio impulsor de sus derechos que representara a Coahuila a nivel nacional.

LAV DI ACTIVIDADES INICIO  TERMINO st

PROGRAMA EJECUTORA

1. Firma de Convenio con la PRONNIF.
2. Reuniones de trabajo internas y externas Direccién Ejecutiva de

para planeacién de actividades a desarrollar. 01/02/2023 | 30/05/2023
3. Solicitar a la PRONNIF directorio de escuelas
CCD-002 impulsoras, asi como de candidatas y

Educacion Civica

24 ]
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Nifias y Nifios
Impulsores de
sus Derechos,
Coahuila 2023

10.

11.

12.

candidatos infantiles participantes en cada
municipio del Estado.

Elaborar calendarizacién para llevar a cabo
las elecciones internas en los planteles
escolares participantes.

Elaborar calendarizaciéon para realizar las
elecciones infantiles municipales.

Acudir a los procesos en los cuales se define
a las nifas y/o nifios representantes de cada
plantel y municipio.

Imparticion del Taller Vive la Democracia, a
los grupos de nifias y nifios participantes en
el ejercicio democratico.

Coadyuvar en la organizacién del proceso de
eleccion y logistica de la eleccion Estatal a
realizarse en Saltillo.

Elaborar constancias de mayoria,
personificadores, gafetes, actas de escrutinio,
actas de computo y cartel de resultados.
Elaborar expediente personal en fisico y
electronico, de las y los participantes
infantiles.

Elaborar concentrado de impulsoras e
impulsores municipales.

Elaborar distribucion de mesas de trabajo
para la semifinal.

25
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13.Enviar informacién general de las y los
candidatos infantiles, que competiran en la
semifinal, a la Direccién Ejecutiva de
Innovacion Electoral, para la elaboracién de
boletas electronicas.

14. Elaborar programa de evento de ejercicio
democratico de semifinal.

15. Premiacion a las y los tres semifinalistas.

16. Enviar informacién general de las y los
candidatos infantiles que competiran en la
final, a la Direccién Ejecutiva de Innovacién
Electoral, para la elaboracion de boletas
electrénicas de la final.

17. Elaboracion de Constancias de Mayoria para
la o el Impulsor de sus Derechos Coahuila
2023.

18. Reunion de evaluacion y concentrado de
expediente del programa.

26
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Cabildos infantiles.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-003

Cabildos infantiles

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Generar vinculos interinstitucionales con los Ayuntamientos del Estado de Coahuila, para la organizacién de ejercicios
democraticos en sus modalidades presencial y/o en linea, en el que las nifias y los nifios, tengan la oportunidad de competir

por el maximo cargo de eleccién popular, y ademas, conocer las funciones que lleva a cabo el Cabildo, como érgano colegiado;
dentro del marco de la ENCCIVICA, y Didlogo como eje.

METAS DEL PROGRAMA:
Coadyuvar en la organizacion de al menos 05 ejercicios democraticos, para la elecciéon del Cabildo Infantil.
CLAVE DEL ’ AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Gestiones administrativas institucionales.
2. Conformacion de los comités de trabajo.
CCD-003 3. Reuniones de trabajo. Direccion Ejecutiva de
. 4. Disefio, elaboracion e impresion de Ila 04/01/2023 | 31/05/2023 Educacién Civica
Cabildos convocatoria.
Infantiles 5. Presentacién y apertura de la convocatoria

infantil, en municipios participantes.

27 ]
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6.

10.

11.

12.

13.

Coadyuvar en la promociéon y entrega de la
convocatoria en planteles escolares.
Conformacién de un jurado calificador que
seleccionara las mejores propuestas
presentadas, en presencia de personal del IEC
para supervisar la transparencia del proceso de
selecciéon apegado a los valores de honestidad y
respeto.

Recepcién de las y los candidatos infantiles
participantes.

Elaboracion de expedientes en fisico y en
electrénico de las y los nifios participantes.
Reunién con padres, madres y/o tutores de las y
los participantes infantiles.

Imparticién del Taller Vive la Democracia tanto
a las y los candidatos, como a las y los
integrantes de la mesa directiva y votantes
infantiles-juveniles.

Gestiones administrativas para la realizacion del
evento de eleccidn infantil.

Enviar informaciéon de las y los participantes
infantiles a la Direccidon Ejecutiva de Innovacion
Electoral para la elaboracion de la boleta
electrdnica. (urna electrénica).
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14. Elaboracion de material electoral infantil para la
realizacion del ejercicio democratico (urna
convencional).

15. Evento del proceso de eleccion democratica del
Presidente y/o Presidenta Municipal y Cabildo
Infantil, en minimo 2 (dos) municipios.

16. Entrega de constancias de mayoria y Premiacion
de las nifias/nifios ganadores.

17.Sesion de Cabildo y Toma de Protesta del
Presidente (a) Municipal Infantil.
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IEC en tu colonia

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-004

IEC en tu colonia

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover la cultura civica democratica y el voto entre la ciudadania coahuilense, a través de un stand institucional itinerante,

con motivo del Proceso Electoral Local 2023; dentro del marco de la ENCCIVICA, y Didlogo como eje.

METAS DEL PROGRAMA:

Instalar 1 stand institucional itinerante de manera semanal, en puntos estratégicos de diversos municipios, para con ello
lograr una cobertura en las 05 regiones de la Entidad.

CLAVE DEL . AREA
e ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

Elaboracién de encuesta.
Gestiones administrativas internas.

1. Mapeo de colonias.
CCD-004 2. Inspeccién fisica del lugar.
IEC en tu| o Crogramacion. 01/03/2023 | 21/05/2023 | pjreccion Ejecutiva de
. 4. Gestion de permisos. cr
colonia c Educacion Civica
6.
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7. Proyecto de actividades a desarrollar en el
stand institucional de promocion de la
cultura civica y promocién del voto.

8. Instalacion del stand institucional.

9. Instalacién de urnas electroénicas.

10. Desarrollo del programa.

11. Cierre de la consulta.

12. Cierre de actividades.

13. Reporte de actividades.
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Concurso: Disefia y crea el personaje representativo del IEC

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-011
Concurso: Disefia y crea el personaje representativo del
IEC

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Generar acciones que conlleven al disefio y creaciéon de un personaje animado, representativo del IEC

METAS DEL PROGRAMA:

e Contar con un personaje animado, representativo del I[EC

CLAVE DEL
PROGRAMA
1.
2.
CCD-011
3.
Concurso:
Disefia y crea el
personaje

ACTIVIDADES

Elaboracion y apertura de la convocatoria.
Recepcion de los trabajos participantes tanto
de manera electrénica, como de manera
fisica.

En un primer filtro, realizar una seleccion
previa de los trabajos, para revisar que
cumplan con los requisitos establecidos en
las bases de la convocatoria.

INICIO

02/01/20
23

TERMINO

31/12/2023

AREA
EJECUTORA

Direccién Ejecutiva de
Educacién Civica
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representatlvo
del IEC

4,

10.

11.

12.

13.

Conformar un equipo dictaminador como
segundo filtro.

Presentar los 10 mejores disefios a la y los
integrantes de la Comision de Educacion
Civica, para la selecciéon de las 04 (cuatro)
creaciones finalistas.

Realizar evento de premiaciéon a los 04
(cuatro) disefios finalistas.

Enviar a la Direccién Ejecutiva de Innovacion
Electoral los 04 (cuatro) disefos finalistas
para la elaboracion de la boleta electrénica.
Calendarizar cronograma de ejercicio
democratico de votacion entre la poblacion
infantil y juvenil, para eleccion del disefio del
personaje ganador.

Realizar concentrado de resultados, elaborar
acta de computo.

Presentar resultados en reunion de trabajo
con la Comisién de Educacion Civica.
Elaborar minuta de trabajo en la que se haga
constar el disefio ganador.

Realizar gestiones administrativas para la
elaboracion de la botarga.

Realizar las gestiones internas para su
elaboracion en digital.
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Concurso de video: jLa Democracia eres Tu!

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-014

Concurso de video: jLa Democracia eres Tu!

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Fortalecer la cultura-civica democratica, y promover la participacién de juventudes en edad de votar, a través de un concurso

publico en el que se exprese el significado de la democracia.

METAS DEL PROGRAMA:

Obtener 3 (tres) trabajos ganadores por cada una de las 5 regiones del Estado de Coahuila.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
CCD-014 1. Elaboraciény difusion de la convocatoria en
los 38 municipios de la Entidad.
2. Recepcion de los trabajos participantes Direccién Ejecutiva de
Concurso de tanto de manera electréonica, como de 01/01/2023 | 31/12/2023 Educacién Civica

manera fisica.
3. En un primer filtro, realizar una seleccion
iLa Democracia previa de los trabajos, para revisar que

D--D

video:
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eres Tu!

cumplan con los requisitos establecidos en
las bases de la convocatoria.

Conformar un equipo dictaminador como
segundo filtro.

Presentar los 10 mejores videos, por cada
region, a las y el integrante de la Comision
de Educacion Civica, para la seleccion de las
3 (tres) proyecciones finalistas de cada una
de las regiones.

Realizar evento de premiacién a los 15
videos finalistas.

Enviar ala Unidad Técnica de Comunicacién
Social los 15 videos finalistas, para realizar
los ajustes necesarios para su publicacion
en redes sociales institucionales.
Publicacién de los videos ganadores en el
Micrositio de Educacidn Civica.
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Concurso de Dibujo jVota, te acompaiio y participo!

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-015

iVota, te acompano y participo!

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover un espacio de participacion juvenil, en el que, a través de la convivencia familiar, en el marco de la Jornada Electoral
del domingo 4 de junio de 2023, dialoguen y compartan con las y los menores, su experiencia al acudir a votar, para con ello,

y mediante un dibujo, las y los participantes expresen su experiencia y la importancia del voto, dentro del marco de la
ENCCIVICA, y Dialogo como eje.

METAS DEL PROGRAMA:

Recibir la participacion de adolescentes de los 38 municipios de la Entidad.
Obtener 3 (tres) dibujos ganadores por cada una de las 5 regiones del Estado de Coahuila
Publicar los trabajos ganadores en la pagina oficial del IEC.
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CLAVE DEL

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA

PROGRAMA

CCD-015

Concurso de
Dibujo {Vota,
te acompafioy
participo!

[EEN

. Reuniones de trabajo IEC-Sria de
Educacion

Elaborar Convocatoria

Lanzamiento y  difusion de la
Convocatoria

4. Registro y recepcion de trabajos

5. Conformacién del Comité Dictaminador
6. Diseno de la rubrica de evaluacion
7
8

w N

. Sistematizacién de resultados

Presentar 10 (diez) dibujos por cada
region a las y los integrantes de la CEC,
para la seleccién de los 3(tres) trabajos
finalistas por region.

9. Dictaminacién

10. Publicaciéon de resultados en la pagina
institucional y redes sociales.

11. Realizar evento de premiacién a los 15
dibujos finalistas.

01/05/2023

29/09/2023

EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Educacién Civica
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Promocion de la prevencion de la violencia politica en razon de género desde la etapa estudiantil.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-057

Promocién de la prevencion de la violencia politica en
razon de género desde la etapa estudiantil

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

e Promover la prevencion de la violencia politica en razén de género entre la poblacion infantil juvenil, a través de

la imparticién del Taller Vive la Democracia en esta vertiente, dentro del marco de la ENCCIVICA, y Didlogo como
eje.

METAS DEL PROGRAMA:

e Impartir el Taller Vive la Democracia en su vertiente prevencion de la violencia politica en razén de género, en 5
instituciones de educacion media superior y/o Superior, del estado de Coahuila de Zaragoza.

CLAVE DEL . AREA
T ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

CCD-057 1. Disefiar el contenido del taller
presencial y a distancia, asi como las
estrategias educativas en esta
vertiente. 01/09/2023 | 16/12/2023

2. Elaborar materiales didacticos,
audiovisuales, ladicos y evaluaciones
de calidad, que se aplicaran en el taller
a estudiantes y docentes.

Promocion de la
prevencién de la
violencia politica

Direccion Ejecutiva de

Educacion Civica
en razon de

género desde la
etapa estudiantil
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3. Mapeo de instituciones educativas.

4. Elaborar calendarizaciéon que incluya
periodos de registro e imparticion del
taller y entrega de actividades.

5. Gestionar articulos promocionales a
distribuir.

6. Impartir el taller en instituciones
educativas, o eventos publicos de
manera presencial o en linea.
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Desarrollo de la Estrategia Coahuilense de Educacion Civica del Instituto Electoral de Coahuila (primera etapa)

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-058
Desarrollo de la Estrategia Coahuilense de Educacién
Civica del Instituto Electoral de Coahuila (primera etapa)
OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Planear, desarrollar y definir, ejes rectores en materia de educacién civica democratica, que permitan la implementacién de

actividades y programas a mediano y largo plazo, (primera etapa)

METAS DEL PROGRAMA:

Desarrollar la primera etapa de un programa basado en lo general en la Estrategia Nacional de Educacion Civica 2017-2023
(ENCCIVICA), desarrollada por el Instituto Nacional Electoral (INE), enfocado especificamente al contexto y necesidades de
las regiones del estado de Coahuila de Zaragoza.

CLAVE DEL
PROGRAMA

CCD-058

Desarrollo de la
Estrategia
Coahuilense de
Educacién Civica
del Instituto

ACTIVIDADES

Reuniones de planeacién estructural,
de la primera etapa del desefio de la
Estrategia, con las y los titulares de las
Direcciones Ejecutivas de Educacion
Civica, Participacion Ciudadana,
Innovacion e Informatica, asi como
titular de la Unidad Técnica de Paridad

INICIO

01 de agosto
de 2023

TERMINO

31de
diciembre de
2023

AREA
EJECUTORA
Direccion Ejecutiva de
Educacion Civica,
Direccion Ejecutiva de
Participacién
Ciudadana, Direcciéon
Ejecutiva de Innovacion
e Informatica, Unidad

HEEN




. IEC

Instltuto Electoral de Coahuila

Electoral de
Coahuila
(primera etapa)

e Inclusion.

Establecer y elaborar instrumentos de
medicion y recopilacion de datos.

Identificacion de actores estratégicos
que proporcionen informacién sobre
el contexto a investigar (instituciones
gubernamentales, organizaciones de la
sociedad civil, ciudadania, etc.)

Aplicacion en campo, de los
instrumentos de medicion.

Revisién, analisis y elaboracion de
diagnostico en  base a la
sistematizacion de la informacion
obtenida.

Disefio y formulacion de los ejes
requeridos que se desprenden del
diagndstico elaborado.

Revisién, andlisis, distribucion vy
calendarizacion de actividades a

realizar.

Desarrollar.

Técnica de Paridad e
Inclusion.
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Desarrollo de los ejes requeridos a
implementar dentro de la primera
etapa de la estrategia.
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Concurso: Muralismo y Arte Urbano: “Pinta la Democracia Paritaria”.

CLAVE DEL PROGRAMA CCD-059

Paritaria”.

Concurso: Muralismo y Arte Urbano: “Pinta la Democracia

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover la participacién ciudadana paritaria a través de expresiones artisticas por medio del muralismo y graffiti o

cualquier otra expresion de arte urbano.

METAS DEL PROGRAMA:

Lograr la creacion de un mural o graffiti donde se promueva la participacion ciudadana paritaria en las elecciones que se
llevaran a cabo en el Estado de Coahuila.

CLAVE DEL
PROGRAMA

CCD-059

Concurso:
“Muralismo

“Pinta
Democracia
Paritaria”.

y

Arte Urbano:

la

ACTIVIDADES

Invitar e involucrar a actores estratégicos.
Definir el formato y requerimientos para
participar en el concurso.

Definir la gratificacion econémica conforme a la
posibilidad presupuestal del Instituto.

Disefiar y difundir la convocatoria.

Dar seguimiento a la recepcion de los trabajos
enviados por concursantes.

INICIO

01/02/2023

TERMINO

16/03/2023

AREA
EJECUTORA

Unidad Técnica de
Paridad e Inclusién.
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Instltut

6.

Someter los trabajos recibidos a evaluacién y
calificacion.

Realizar la dictaminacién del trabajo ganador.
Facilitar los medios materiales para Ia
realizacion del mural o graffiti, asi como para su
difusion.

44




"‘ IEC

ItttElt al de Coahuila

- FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL-
EJE ESTRATEGICO
4



. IEC

Instltuto Electoral de Coahuila
Segulmlento de las actividades derivadas de los Debates entre aspirantes a la Gubernatura y entre aspirantes a las

diputaciones del Estado de Coahuila de Zaragoza en el Proceso Electoral Local 2023.

FI-061
Seguimiento de las actividades derivadas de los Debates

entre aspirantes a la Gubernatura y entre aspirantes a las

CLAVE DEL PROGRAMA _ _ _
diputaciones del Estado de Coahuila de Zaragoza en el

Proceso Electoral Local 2023.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Dar seguimiento a las actividades que se realicen en materia de Debates entre aspirantes a la Gubernatura y entre

aspirantes a las diputaciones del Estado de Coahuila de Zaragoza en el Proceso Electoral Local 2023.

METAS DEL PROGRAMA:

Dar seguimiento oportuno a todas las actividades que se realicen para llevar a cabo los Debates entre aspirantes a la
Gubernatura y entre aspirantes a las diputaciones del Estado de Coahuila de Zaragoza en el Proceso Electoral Local 2023.

CLAVE DEL 2 AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
FI-073 1. Seguimiento a la elaboracién del Reglamento de

Seguimiento Debates para el Proceso Electoral Local 2023 para su Direccién
de las presen'.caftif’),n al Coqsejo General.. . ' Ejecutiva de
actividades 2. Definicién de diversas consideraciones relativas a la | 01/01/2023 | 31/07/2023 Comunicacién
derivadas de logistica y produccion de los debates, tales como: Social.
los Debates o Sedes de debates.
entre o Modalidades (presencial /virtual).
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CLAVE DEL
PROGRAMA
aspirantes a la
Gubernaturay

entre
aspirantes a
las
diputaciones
del Estado de
Coahuila de
Zaragoza en el
Proceso
Electoral
Local 2023.

ACTIVIDADES

Moderacion.
Calendario.
Ejes tematicos y preguntas.
Condiciones del debate:
- Audiencia o Aforo.
- Formato de
(Rondas/Réplicas/Conclusiones).
- Capacitacion a candidaturas y/o
representantes respecto del formato de
debates.
- Sorteos.

O O O O

debates

o Reglas para el desarrollo de los debates que no
organice el Instituto Electoral de Coahuila.

o Transitorios.

Definicion y seguimiento a la estrategia de difusion y
promocion de los debates.

Definiciébn y seguimiento de la estrategia de
vinculacién con sociedad civil organizada y actores
estratégicos, con el propdsito de invitarles a que
colaboren con el Instituto Electoral de Coahuila en la
realizacion de los debates y realicen aportaciones para
la construcciéon de los formatos, ejes temadticos y
preguntas de los mismos.

Presentacion de wun Informe que recopile 1la
experiencia de los debates y que pueda ser compartido

e
L

TERMINO

EJECUTORA




> 1EC

CLAVE DEL , AREA
PROCRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO AT

al Instituto Nacional Electoral y a otros Organismos
Publicos Locales Electorales.
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Presentacion del Informe Trimestral de Actuacion, conformado por los Estados Financieros, Balance, Estado de Ingresos
Egresos y Avance de Gestion Presupuestal.

FI-062
Realizar la integracion de la Informacion Financiera trimestral de conformado

por los estados financieros, Estado de Situacion Financiera, Estado de

CLAVE DEL PROGRAMA Actividades y Estado de Analiticos de ingresos y egresos y que muestren los
avances de presupuestales, asi como todos aquellos informes y documentacién
que le sean solicitados por dicho 6rgano en el marco de sus atribuciones.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Realizar la integracion

Situacion Financiera, E
presupuestales

de la Informacion Financiera trimestral de conformado por los estados financieros, Estado de
stado de Actividades y Estado de Analiticos de ingresos y egresos y que muestren los avances de

METAS DEL PROGRAMA:

Realizar de forma oportuna los registros contables de todos los movimientos financieros que se generan a partir de la

actividad del Instituto,

que ademas permitan la identificacion clara de la aplicacién de los recursos y el cumplimiento de los

principios de efectividad y eficiencia a los que esta sujeto el ejercicio del gasto publico.

CLAVE DEL
PROGRAMA

FI-062 L.
Realizar la

integracion de

2 AREA
ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
Establecer y operar los sistemas administrativos

para el ejercicio y control presupuestal. Direccion
Revision de los saldos contables y conciliacion de | 21/03/2023 | 31/12/2023 Ejecutiva de

las cuentas.
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CLAVE DEL

ACTIVIDADES

TERMINO

AREA

PROGRAMA
la
Informacion
Financiera
trimestral de
conformado
por los
estados
financieros,
Estado de
Situacion
Financiera,
Estado de
Actividades y
Estado de
Analiticos de
ingresos y
egresos y que
muestren los
avances de
presupuestale
S

3. Realizar los Estado de Situacién Financiera a la

fecha de cierre, Estado de Actividades acumulado a
la fecha de cierre,
Estado de Actividades mensual, Estado Analitico
de Ingresos por Clasificacién de Rubro de Ingresos,
Estado Analitico de Egresos por Clasificacion
Objeto de Gasto.

Presentar a la Presidencia y al Comité de
Administraciéon un informe trimestral de su
actuacion, conformado por los estados financieros,
Estado de Situaciéon Financiera, Estado de
Actividades y Estado de Analiticos de ingresos y
egresos, asi como todos aquellos informes y
documentacion que le sean solicitados por dicho
6rgano en el marco de sus atribuciones

EJECUTORA
Administracion.
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Validar el cumplimiento de las afectacionesy el pago del sistema de seguridad social otorgado a los trabajadores del
Instituto.

FI-063
Validar el cumplimiento de las afectaciones y el pago del sistema de seguridad

social otorgado a los trabajadores del Instituto.

CLAVE DEL PROGRAMA

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Generar las condiciones dptimas para que los trabajadores del Instituto Electoral de Coahuila, reciban un sistema de

seguridad social.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con el pago de las aportaciones al Sistema de Seguridad Social.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
FI-(.)63 1. Supervisar la elaboracion de la némina del
Validar el .

limi personal de base y eventual adscritos a los Direccién
cumplimiento distintos érganos del Instituto, incluyendo el o
de las calculo, retencion y entero de las aportaciones de 21/03/2023 | 31/12/2023 E]e.cgtlva de
afectaciones y seguridad social que correspondan. Administracion.
el pago del 2. Realizar los movimientos afiliatorios que
sistema de correspondan.
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CLAVE DEL

ACTIVIDADES

AREA

INICIO TERMINO

PROGRAMA
seguridad
social
otorgado a los
trabajadores
del Instituto.

. Integrary procesar pararevision de su superior los

compromisos de retencién y pago del sistema de
seguridad social del Instituto.

. Validar el cumplimiento de las afectaciones y el

pago del sistema de seguridad social otorgado alos
trabajadores del Instituto.

. Validar la realizacién de las retenciones, asi como

el pago correspondiente.

EJECUTORA
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Validar la realizacion de las retenciones por concepto de impuestos, asi como el pago correspondiente.
FI-064
Validar la realizacién de las retenciones por concepto de impuestos, asi como el

entero correspondiente.

CLAVE DEL PROGRAMA

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Generar las condiciones 6ptimas para que el Instituto Electoral de Coahuila cumpla con sus obligaciones fiscales.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con el pago por concepto de impuestos, asi como presentar de manera correcta, las declaraciones
mensuales al Servicio de Administracion Tributaria.

CLAVE DEL ’ AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
FH.)64 1. Supervisar la elaboracion de la némina del
Validar la

L, personal de base y eventual adscritos a los
realizacion de

distintos o6rganos del Instituto, incluyendo el Direccion
las calculo, retencion y entero de los impuestos | 21/03/2023 | 31/12/2023 Ejecutiva de
retenciones correspondientes. Administracién.
por concepto 2. Integrary procesar para revision de su superior las
de impuestos, retenciones y el pago por Impuestos retenidos por

asi como el el Instituto para cumplimiento ante el SAT.
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CLAVE DEL ) R
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
pago 3. Realizar las declaraciones mensuales segtn sea el
correspondie caso.

4. Validar la realizacion de las retenciones por
concepto de impuestos, asi como el pago
correspondiente.

5. Validar que se cumpla en tiempo y forma el pago
de las declaraciones.

nte
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Registrar las operaciones que tengan una afectacion contable.

F1-065

Registrar las operaciones que tengan una afectaciéon contable de manera
CLAVE DEL PROGRAMA oportuna para el cumplimiento de los objetivos del Instituto Electoral de

Coahuila.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Llevar un adecuado registro contable del ejercicio de los recursos financieros que se trasladan al Instituto para el

cumplimiento de su funcién, con apego total a los principios de contabilidad y observando en todo momento las leyes y
normas fiscales de la armonizacion contable y financiera

METAS DEL PROGRAMA:

Realizar de forma oportuna los registros contables de todos los movimientos financieros que se generan a partir de la
actividad del Instituto, que ademas permitan la identificacion clara de la aplicacion de los recursos y el cumplimiento de los
principios de efectividad y eficiencia a los que esta sujeto el ejercicio del gasto publico, y asi contar con una contabilidad en
tiempo real que sirva para la toma de decisiones.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
FI-065 1. Culr.npli'r' cond ias disposici(znes q:e 1para lla Direccién
: aplicacion e resupuesto  estipulen los
Registrar las p presup p Ejecutiva de

ordenamientos legales y contables aplicables.
2. Establecer y operar los sistemas administrativos 21/03/2023 | 31/12/2023
para el ejercicio y control presupuestal.
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CLAVE DEL ’ AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
una afectaciéon 3. Manejar y controlar el sistema de contabilidad
contable. gubernamental establecido en el Instituto.

4. Registrar las operaciones que tengan una
afectacion contable.

5. Realizar la conciliacion bancaria de forma mensual
de los movimientos financieros del Instituto

56
HEEN



"‘ IEC

Instltuto Electoral

de Coahuila

Someter a aprobacion y validacion los asuntos del comité de adquisiciones.

CLAVE DEL PROGRAMA

FI-066
Someter a aprobacién y validacion los asuntos del comité de adquisiciones.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Cumplir con el Programa Anual de Adquisiciones a través de las sesiones del Comité de Adquisiciones con la finalidad de

dar cumplimiento a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Estado de Coahuila de

Zaragoza Vigente.

METAS DEL PROGRAMA:

Dirigir y coadyuvar en

CLAVE DEL

PROGRAMA
FI-066 1
Someter a
aprobacion y
validacion los 2.
asuntos  del
comité de
adquisiciones.

. Convocar al Comité de Adquisiciones a sesiones

el alcance de las metas programadas por Comité de Adquisiciones del Instituto Electoral de Coahuila.

AREA

ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

para valoracion y aprobacién de los

procedimientos de licitacién publica. Direccién
Revisar las actas relativas a los procedimientos de | 21/03/2023 | 31/12/2023 Ejecutiva de
adquisiciones. Administracion.

Asegurar el cumplimiento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciéon de
Servicios.
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CLAVE DEL . AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

4. Revisar las propuestas técnicas y econdémicas que
se presenten en los procesos de adquisiciones.

5. Revisar y validar los fallos de los procedimientos
de adquisiciones.
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Efectuar el aseo en las instalaciones, equipo y mobiliario de todas las areas del instituto.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-067
Efectuar el aseo en las instalaciones, equipo y mobiliario de todas las dreas del instituto.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Efectuar el aseo en las instalaciones, equipo y mobiliario de todas las areas del instituto, cuantas veces sea necesario, a fin de

mantener un adecuado nivel de higiene dentro del mismo.

METAS DEL PROGRAMA:

Mantener un adecuado nivel de higiene dentro del Instituto.

AREA
EJECUTORA

CLAVE DEL
PROGRAMA

ACTIVIDADES INICIO TERMINO

1. Realizar el aseo de las instalaciones, equipo y

FI-067 e ., -
mobiliario, manteniéndolos en Optimas

Efectuar el aseo en

las instalaciones, condiciones. o Direccién Ejecutiva de
. 2. Mantener en todo momento la limpieza e Administracién.
quip y higiene de las instalaciones. 21/03/2023 | 31/12/2023

mobiliario de
todas las areas del
instituto

3. Efectuar movimientos de mobiliario y equipo
para su aseo, cuando asi lo requieran.

4. Solicitar oportunamente al area
administrativa los articulos y materiales de
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limpieza requeridos para el desarrollo de las
actividades.

5. Aprovechar al maximo los articulos y el
material de limpieza requeridos para el
desarrollo de las actividades.

6. Ordenar cuidadosamente el equipo,
mobiliario y materiales de trabajo a efecto de
mantener su conservacion.

7. Asistir como personal de apoyo a los eventos
que la Direccién Ejecutiva de Administracion
solicite.

8. Atender y servir en las tareas que le delegue
su superior.

9. Informar a su superior inmediato de
cualquier irregularidad que se presente
durante el desarrollo de sus actividades y, si
es el caso, reportar la necesidad de
reparacion de cualquier desperfecto en las
instalaciones, al equipo o mobiliario
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Controlar y registrar el pago de las rentas y los servicios generales que demanda el instituto y de sus dérganos
desconcentrados para evitar la interrupcion de estos, el pago de multas y/o de recargos, vigilando que se mantengan
actualizados y al corriente de forma permanente.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-068

Controlar y registrar el pago de las rentas y los servicios generales que demanda
el Instituto y de sus 6érganos desconcentrados para evitar la interrupcion de estos,
el pago de multas y/o de recargos, vigilando que se mantengan actualizados y al
corriente de forma permanente.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Asistir el eficiente y eficaz desarrollo del instituto, proporcionando en tiempo y forma los recursos materiales para el

adecuado y eficaz funcionamiento de todas y cada una de sus areas.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los pagos requeridos, y que permita cumplir ademas con los principios de eficiencia y
efectividad en el buen uso de los recursos.

CLAVE DEL :

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
FI-068 1. Llevar un calendario de pagos.
Controlar y registrar el | 2 Realizar los procesos de pago en Direccién Ejecutiva de

pago de las rentas y los 21/03/2023 | 31/12/2023 Administracion.

servicios generales que
demanda el Instituto y

tiempo y forma.
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de sus organos
desconcentrados para
evitar la interrupcién de
estos, el pago de multas
y/o de recargos,
vigilando que se
mantengan actualizados
y al corriente de forma
permanente.

62




"‘ IEC

Instltuto Electoral de Coahuila

Evaluar el avance de gestion y de indicadores de cumplimiento de acuerdo con lo previsto en el pat para cada centro de
costo.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-069
Evaluar el avance de gestion y de indicadores de cumplimiento de acuerdo con lo
previsto en el PAT para cada centro de costo.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Llevar una evaluacion del avance de gestion y de indicadores de cumplimiento de acuerdo con lo previsto en el PAT para cada

centro de costo.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con evaluaciones para la identificacion de areas de oportunidad, a fin de formular e
implementar, en su caso, mejoras continuas que conlleven a contribuir a ser mas eficientes.

:llllé‘éERA)l\]fl]A ACTIVIDADES INICIO TERMINO E]Eﬁg'];:‘?)RA
g/-z?lizr el avance de 1. Llevar una evaluacion del avance de
gestion y de gestion y de indicadores de
indicadores de cumplimiento de acuerdo con lo
cumplimiento de previsto en el PAT, parala identificacién | 20/03/2023 | 31/12/2023 | Direccién Ejecutiva de
acuerdo  con lo de areas de oportunidad Administracién.
previsto en el PAT
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CLAVE DEL . AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

para cada centro de
costo.
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Contratacion de arrendamiento para el desempeiio propio de las labores del Instituto Electoral (estacionamiento para
empleados).

CLAVE DEL PROGRAMA FI-070

Contratacion de arrendamientos para el desempefio propio de
las labores del Instituto Electoral (estacionamientos para
empleados).

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contratar en arrendamiento estacionamiento para empleados para la facilitacion de la entrada al Instituto

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con el horario laboral.

AREA
lfl:‘é)\‘G,ER!A)BE:I[A ACTIVIDADES INICIO TERMINO
EJECUTORA
FI1-070
Contratacion de | 1. Busqueda y habilitaciébn del espacio a Direccién Ejecutiva de
arrendamie?tos para ocupar como estacionamiento. Administracién
el desempefio propio | 7 Realizar las gestiones de contratacién. '
de las labores del 21/03/2023 | 31/12/2023
Instituto  Electoral
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CLAVE DEL AREA

PROGRAMA

(estacionamientos
para empleados).

ACTIVIDADES INICIO TERMINO

EJECUTORA
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Contratacion de arrendamiento de inmueble para sellado, conteo y agrupamiento de boletas

CLAVE DEL PROGRAMA FI-071
Contratacion de arrendamiento de inmueble para sellado, conteo y agrupamiento
de boletas.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contratar en arrendamiento, la bodega que cuente con los elementos necesarios para el cumplimiento de Proceso Electoral 2023

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los procedimientos y requerimientos que sugiere el INE que se requieren para dicha
contratacion.

CLAVE DEL 2 AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
FI-071 1. Proponer al secretario (a) y a la Comision de
Contratacion  de Organizacién Electoral, el disefio del operativo
arrendamiento  de de conteo, sellado y agrupamiento de boletas, Pirec.cic’)n
lsr;i?;;sle Contegar; aéi c(.)mo.efl de integracion, armado, traslado y 21/03/2023 | 31/12/2023 Ac]fr]r(:icnlzzlt‘;zgf')n.
agrupamiento  de distribucién de los paquetes electorales entre
boletas. los Comités Distritales y Municipales del

Instituto, segun sea el caso, e instrumentar el
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e ACTIVIDADES INICIO TERMINO ARTA

PROGRAMA EJECUTORA
relativo al reclutamiento y selecciéon del

personal que sea necesario para tales efectos-
2. Coadyuvar con laJunta en la elaboracidon de los
estudios sobre el establecimiento de las

Oficinas Regionales del Instituto para ponerlos
a la consideracion del Consejo y supervisar y
coordinar las actividades en materia de
organizacion y capacitacion electoral de dichas
oficinas.

3. Observar el cumplimiento, en materia de
organizacion y capacitaciéon electoral, de los
acuerdos y demads disposiciones que emita el
Consejo y la Junta, asi como dar seguimiento a
su observancia por los Comités Distritales y
Municipales Locales y Distritales.
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Contratacion y seguimiento de servicio de Arrendamiento de circuito cerrado de camaras de video grabacion y Streaming
para bodegas del Proceso Electoral Local Ordinario 2023

CLAVE DEL PROGRAMA FI-072

Contratacién y seguimiento de servicio de Arrendamiento de circuito cerrado de
camaras de video grabacion y Streaming para bodegas del Proceso Electoral Local
Ordinario 2023

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Realizar la adquisicién del servicio de contrataciéon y seguimiento de servicio de Arrendamiento de circuito cerrado de
camaras de video grabacion v Streaming para bodegas del Proceso Electoral Local Ordinario 2023
METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir con el procedimiento de adquisicion del servicio de contratacion y seguimiento de servicio de Arrendamiento de
circuito cerrado de camaras de video grabacidn y Streaming para bodegas del Proceso Electoral Local Ordinario 2023
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CLAVE DEL

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA

PROGRAMA

FI-072
Contratacion
y seguimiento
de servicio de
Arrendamient
o de circuito
cerrado de
camaras de
video
grabacion y
Streaming
para bodegas
del Proceso
Electoral
Local
Ordinario
2023

v

Se realizara la licitacion correspondiente
dando cumplimiento a lo establecido en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de servicios del estado de
Coahuila de Zaragoza.

Se realizard la Junta de Aclaraciones
correspondiente.

Se llevara a cabo la apertura de propuestas
técnicas y econdémicas.

Se realizara el acto de fallo

Se firmara el contrato correspondiente

Se dard seguimiento en la instalacion de las
camaras en los 54 comités municipales y
distritales asi como en la Bodega Electoral
general en Saltillo Coahuila vigilando el
cumplimiento de que se realicen las
grabaciones en los DVR de cada uno de los
comités y la trasmision de las mismas en
tiempo real a través del servicio de
streaming en el portal del Instituto.

21/04/2023

31/12/2023

EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Administracion.
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Creacion de la Red de Mujeres funcionarias de los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral de Coahuila.

CLAVE DEL PROGRAMA FI-073 Creacién de la Red de Mujeres funcionarias de los
organos desconcentrados del Instituto Electoral de
Coahuila

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Informar y capacitar a las mujeres que se desempeifian en un cargo dentro de los Comités Electorales Distritales y Municipales

del Instituto Electoral de Coahuila sobre la Violencia Politica contra las Mujeres en Raz6n de Género, asi como exponer temas
de interés que se encuentran relacionados y que les servira de insumo para el desarrollo de su cargo.

METAS DEL PROGRAMA:

Brindar herramientas a las mujeres integrantes de los comités, con la finalidad de identificar, prevenir, atender, denunciar y
erradicar la Violencia Politica contra las Mujeres en Razén de Género.

LTSI ACTIVIDADES INICIO  TERMINO it

PROGRAMA EJECUTORA
FI-073 1. Desarrollar el programa, asi como los formatos

de aplicacion correspondientes.
2. Promover y difundir los objetivos y alcances del

Creacion de la

Red de i .

_ programa entre los comités municipales y
Mujeres distritales. 01/01/2023 | 31/12/2023
funcionarias Unidad Técnica de
de los 6rganos Paridad e Inclusion.
desconcentra
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dos

Instituto
Electoral
Coahuila

del

de

3.

10.

11.
12.

Elaborar y mantener actualizado el directorio
con los datos de las mujeres integrantes de los
comités.

Realizar la invitacion y enviar los formatos para
la adhesién al programa.

Dar seguimiento a la devolucidén de los formatos.
Realizar reuniones presenciales con las mujeres
con cargos en los comités, con el objetivo de
tener platicas de sensibilizaciéon, asi como
invitarlas a integrarse al programa.

Difundir informacién sobre VPRG a las mujeres
que participen en el programa.

Llevar a cabo capacitaciones en materia de VPRG
a las mujeres que se adhieran a la Red.
Registrar y brindar asesoria y seguimiento a los
posibles casos de VPRG en contra de las
funcionarias.

Implementacién del buzén para presentar
quejas y/o denuncias en materia de VPRG,
ademas de su canalizacion y seguimiento.
Seguimiento y mejora continua del programa.
Elaborar informes con los resultados de la
ejecucion de las actividades.
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Sistema de Registro para pago de acreedores y deudores diversos.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-012
Sistema de Registro para pago de acreedores y deudores
diversos.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Que el Instituto cuente con un sistema de registro para pagos de acreedores y deudores diversos para la correcta realizacion

en tiempo y forman de los pagos, y el correcto manejo del flujo de efectivo.

METAS DEL PROGRAMA:

Gestionar rapido y facil.
Administrar adecuadamente los recursos.

Tener un control de los presupuestos.
Administrar
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CLAVE DEL . AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Determinar las necesidades a cubrir.
2. Solicitar una cotizacién de las opciones en base
a la experiencia y necesidades, y que de
- respuesta a revisiones por parte de los 6rganos

Sitomade | de controly fcalizacion. T | 1s/01/2023 | 30/04/2023
Registro para | 3. Determinar en base a el costo la manera en que Direccién Ejecutiva de
pago de se lleve a cabo el proceso para la elaboracion del Administracion.
Acreedoresy sistema.
Deudores 4, Expresar laidea allevar a cabo,
Diversos. 5. Desarrollo que cumplan las necesidades.

6. Implementacion del sistema.

7. Implementarlo.
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Integracion y Digitalizacion de los registros contables.

CLAVE DEL PROGRAMA CIAC-013

Integracion y Digitalizacion de los registros contables.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Integracion y Digitalizacion de los registros contables para un manejo mas rapido y eficiente.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir con una Integracién y Digitalizacién clara para asi facilitar su manejo.

CLAVE DEL
PROGRAMA

CIAC-001
Integracién y
Digitalizaciéon
de los
registros
contables.

. Se Integrara correctamente el registro contable.
. Se debera integrar el debido soporte

. Se digitalizara en su totalidad.
. Se creard una carpeta por expediente.

ACTIVIDADES INICIO TERMINO

documental.
20/03/2023 | 31/12/2023

AREA
EJECUTORA

Direccién Ejecutiva de
Administracidn.
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